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Mahara es un portafolio electrénico completame nte equipado, con herramientas para creacién de
bitacoras Web (weblogs), editor de curriculo y sistema de redes sociales, para conectar usuarios y
crear comunidades en linea.

Mahara le proporciona el entorno de desarrollo y las herramientas para configura r una experiencia
completa de aprendizaje personal.

Establecida en 2006, Mahara es el resultado de una colaboracion financiada por Nueva Zelanda en
la Comisién de Educacién Superior e -learning Fondo de Colaboracién para el Desarrollo (eCDF),
con la participacion de la Universidad de Massey, Universidad de Tecnologia de Auckland, el
Abierto Politécnico de Nueva Zelanda y de la Universidad Victoria de Wellington.

Mahara es haber ofrecido completamente electrénico cartera, weblog, reanudar la construcciéon y
sistema de redes sociales, la conexién de los usuarios y la creacion de comunidades en linea.
Mahara esta disefiado para proporcionar a los usuarios las herramientas necesarias para crear un
aprendizaje personal y profesional y el entorno de desarrollo.

Significado “pensar 'o” pensamiento’ en Te Reo Maori, el nombre refleja el colaborador del proyecto
de la dedicacion a la creacién de un usuario, el aprendizaje permanente y el desarrollo de la
aplicacidn, asi como la creencia de que la tecnologia de las soluciones no puede ser desarrollada
fuera de las consideraciones de la pedagogia y la politica .

Mahara se ofrece libremente como software de cddigo abierto (bajo la Licencia Publica General de
GNU). En resumen, esto significa que se le permite copiar, usar y modificar Mahara siempre que se
acuerdan:

Proporcionar el cédigo fuente a otros;

No modificar o eliminar la licencia original y los derechos de autor, y

Aplicar esta misma licencia a cualquier trabajo derivado.
No dude en ponerse en contacto con nosotros si tiene alguna pregunta con respecto a Mahara.

) Provéale el cadigo fuente a otros
) No modifique o remueva la licencia original y los derechos de autor, y
) Aplique esta misma licencia a cualquier trabajo derivado.

Para mayor informacion sobre Mahara, http://www.mahara.org

Vision General

Lo que hace Mahara diferente de otros sistemas de ePortfolios es que usted controla qué
informacion y articulos seran accedidos por distintos usuarios. Tales a rticulos e informacién son
llamados Artefactos.

Para facilitar este control de acceso, todos los Artefactos que usted tiene el deseo de
mostrar a otros usuarios necesitan ser agrupado en un area. Dentro de Mahara esta
recopilacién de Artefactos seleccionados es llamada una Vista.


http://www.mahara.org

Usted puede tener tantos Puntos de Vista como usted desee, cada uno con una coleccion
diferente de Artefactos, hacia una audiencia y propésito determinado. Su audiencia, o las
personas que usted tiene el deseo de darle el acceso a su Vista, pueden agregarse como
individuos o0 como miembro de un Grupo o Comunidad.

Por ejemplo, usted podria crear una Vista para sus amigos y su familia que incluye su blog
personal, sus fotos de dia de fiesta, otra Vista para sus fines académicos qu e incluye sus
Ultimos articulos publicados para ser comentados y revisados y una tercera Vista con su
curriculo vitae para aplicaciones de camaraderia. jUsted tiene libertad de escoger!

Este armazon puede ser representado por el siguiente diagrama:

Artefacto 1 Vista 1 ™
Grupo 1
Artefacto 2
Grupo 2
Artefacto 3
Comunidad 1
Artefacto 4
Comunidad
Artefacto 5

De lo antedicho usted puede ver que Artefactos 1 al 5 todos han sido asociados con
uno o mas de los Vistas disponibles. Luego los grupos 1y 2 y las Comunidades 1y 2
han recibido acceso para una mezcla diferente de Vistas.

Definiciones

E-Portafolio - Un portafolio electronico es una coleccion en linea de reflexiones y
Artefactos digitales con que los estudiantes y el personal administrativo pueden con el paso del
tiempo demostrar su desarrollo para las diversas audiencias.

Mahara — Mahara es una portafolio electrénico completamente equipado, weblog, editor para el
curriculo vitae y sistema para la creacion de redes sociales, conectar usuarios y crear
comunidades en linea. Mahara le provee de las herramientas para crear un ambiente de
desarrollo y aprendizaje personal.

Mi Portfolio — Mi Portafolio es un sitio patrocinado por Mahara le permite sélo a los
estudiantes participantes del Portafolio Project de la Comisiéon Terciaria de Educacion,
crear y mantener un e-Portafolio como parte de su experiencia ed ucativa.

Los artefactos — los Artefactos son herramientas e informacion con lo que los usuarios del e -
Portafolio pueden crear vistas diversas en su portafolio. Dentro de los Mahara Artefactos se
incluyen imagenes, documentos, blogs, informacién personal e informacién del curriculo vitae.



La vista — Dentro de Mahara una Vista es una coleccion de un nimero indeterminado de
Artefactos que exista dentro del portafolio de un usuario.

Los grupos — los grupos dentro de Mahara es una coleccién a la medida de us uarios,
afiadidos a una Vista por el duefio del Portafolio. Los grupos son simplemente una forma
rapida de darle acceso a una Vista especifica a un niumero de usuarios de manera facil y
rapida.

Las comunidades — Las comunidades en Mahara es una coleccion re utilizable de usuarios
gue pueden ser afiadidos al area Comunal por un nimero de mecanismos diferentes de union.
Dependiendo la configuracién administrativa, estas areas Comunales soportaran interaccion y
colaboracion entre miembros. Como los Grupos, pued en usarse para darle el acceso a
seleccionado Views a un ndmero de usuarios de manera facil e inmediato.

Ayuda contextual

Usted encontrard Ayuda Contextual disponible a todo lo largo de Mahara. Haciendo Clic en
Los iconos (?) abriran delante una caja de dialogo conteniendo ayuda en el area don de
usted esta actualmente en marcha

.Haciendo Clic Otra vez en (?) cerrara la caja de diadlogo. La ayuda contextual es disefiada
para ayudar y guiar a través de Mahara, use esta caracteristica tanto como lo req uiere.

Ademas, la barra de informacion (vista directamente bajo el menu principal de navegacion)

Le avisara sobre las acciones actud el sitio o cualquier errores de los que usted necesita darse
cuenta. Usted puede cerrar cualquier notificaciones de la b arra de informacién dando un clic
sobre la X en la extrema derecha de la pantalla.

Paginas del sitio

El texto que usted ve en el ' nlcleo ' de las paginas del sitio esta determinado en Mahara de
si usted se encuentra fuera o dentro del sitio, si esta registrado o no. Por ejemplo cual
mensaje de bienvenida y cuales articulos estén en el menu de la pagina.

Es importante que usted revise los Términos y las Condiciones y Declaracion de
Privacidad antes de que usted comience a utilizar a Mahara.

Si usted requiere cualquier asistencia, por favor use la formulario de Contactenos.

Requerimientos técnicos

Mahara requiere como minimo un navegador Internet Explorer 6.0 0 mas alto, Firefox
1.5 0 mas alto, el Safari 2 0 mas alto, Opera 9 o mas alto o algiin otro navegador compatible
con estos estandares.



Usted puede determinar la version de su software del navegador haciendo una seleccionando
Acerca de en el menu de ayuda.

Usted también debe tener las cookies habilitadas en su navegador para utilizar Mahara.

En los casos en que se necesite y se le permita el proceso de registro. Dé un clic sobre
Registro dentro de la caja Login y llene la formula provista.

El nombre de usuario

Su nombre de usuario puede incluir caracteres alfanuméricos, puntosy @ los simbolos.

Su nombre de usuario debe tener en promedio de 3 a 30 caracteres de extensién. Los nombres
de usuario no son mayusculas/mindsculas sensitivo.

La contrasefia

Su contrasefia debe ser de por lo menos seis digitos y deb e contener al menos un niamero y
dos letras. Su contrasefia no puede equivaler a su nombre de usuario y es
mayusculas/minudsculas sensitivo.

Para las razones de seguridad, por favor no le revele su contrasefia a cualquier usuario aparte del
Administrador del Sitio.

Una vez que usted ha llenado la inscripcién, un correo electronico inmediatamente sera
enviado a su direccién de correo electrénico. Este correo electrénico contendra un enlace
gue una vez activado, confirmara su cuenta y le pondra al dia en el s istema.

Usted luego le sera provista que una oportunidad para subir una imagen para su perfil y para
completar cualquier dato que el Administrador del Sitio haya definido como necesario. El
enlace de activacion de la cuenta dura 24 horas s6lo. Después d e este tiempo necesitar de
llenar la inscripcion otra vez.

Si usted no recibe un mensaje de confirmacién del correo electrénico después de la inscripcién,
por favor asegure el mensaje de inscripcion no ha sido atrapado por su filtro de basurao spam
del correo electronico. Por favor

Contacte al Administrador del Sitio si usted tiene cualquier problemas registrandose.

Iniciar sesiéon

Sus detalles del registro seran el nombre de usuario y contrasefia que usted dio durante

la inscripcién.

Como asignado por su institucién o Administrador del Sitio, donde sea pertinente, usted
también necesitara seleccionar a la institucién con la cual usted es asociado.

Si usted el Administrador del Sitio le ha sido asignado un nombre de usuario y co ntrasefia, la
primera vez usted se inicie sesion tendra una oportunidad para subir una imagen para su perfil y
para completar cualquier dato que el Administrador del Sitio haya definido como necesario.

Para su seguridad, usted serd automaticamente sacado d el sistema después de un cierto
periodo de inactividad, tiempo es definido por el Administrador del Sitio.



Clave recordatorio

Si usted ha olvidado su contrasefia usted puede pedir una reanudacién de contrasefia. Después
de poner su direccion de correo electronico primaria en la ventana para ese propésito, le sera
enviado un email un enlace de codigo de activacion. Después de este enlace confirmara su
peticién y le permitird desde cero cambiar su contrasefia.

Si usted recibe un cambio de contrasefia por el correo electronico que usted no ha pedido,
por favor ignore el correo electrénico y avisele al Administrador del Sitio inmediatamente.

Mi perfil

Su area del Perfil almacena su contacto e informacién personal. Cada uno de los campos
dentro de su Perfil son Artefactos y por consiguiente pueden ser afiadidos a una Vista.
Usted puede entrar tanta informacidon como deseé en los campos opcionales del Perfil.

Usted puede encontrarse con que algunos campos dentro del area del Perfil no pueden ser
editados. Por razones de identificacion del usuario estos campos han sido bloqueados por
el Administrador del Sitio.

Por favor considere su seguridad personal antes de poner informacién de contacto en una
Vista publicamente disponible.

Los campos dentro del area del Perfil incluyen:

El Nombre Preferido

Si usted no espera con ilusién que su nombre y apellidos sea exhibido para otros usuarios en el
sitio, usted puede establecer un Nombre Preferido. Su Nombre Preferido puede ser cualquier cosa
gue a usted le gusta y reemplaza su nombre para todos los usuarios excepto Administradores del
Sitio y Personal.

La introduccion
Usted puede tener el deseo de escribir en una Introduccién breve de usted mismo. Esto podria
incluir su area de estudio, sus intereses y sus pas atiempos, porque usted usa el Portafolio, etc.

La direccion de correo electronico

Aunque la direccion de correo electronico dada durante inscripcion es su direccion primaria de
contacto, usted puede tener varias direcciones del correo electronico listadas en el sitio y puede
utilizar la direccion como una direccién de contacto dentro de una Vista.

Sume direcciones nuevas usando el boton del Correo Electronico Afadir (Add). Una vez que
usted ha ahorrado su Perfil un mensaje sera enviado a la direcciéon de correo electronico nueva.
Este mensaje contendra un enlace que una vez activado, confirmara que su direccion de correo
electrdnico es vélida. Este correo electrénico de confirmacion

Vale para 24 horas s6lo. Después de esta vez usted necesitara repetir e | proceso del
Correo Electronico Anadir.

La Direccion Oficial del Sitio Web
Destine al campo Oficial del Sitio Web, direcciones para su trabajo u organizacion direccién de
sitio Web o del blog.



La Direccion del Blog
Si usted tiene un blog personal exterior Mahara, usted puede tener el deseo de enlistarlo
dentro de su Perfil.

La ocupacion
Donde usted puede tener informar de su Ocupacion o trabajo actual.

La industria
Donde usted puede si tiene el deseo de informar cual es su Industria, por ejemplo
La educacion, la Tecnologia de la Informacion, el Negocio y etc de la Gerencia.

Si usted ha entrado en cualquier informacion, por favor asegurese de Salvar los Cambios
antes de que usted deje la pagina.

iconos del perfil

El area de Iconos del Perfil le deja subir imagenes para usar dentro de su Perfil y

Vistas. Sus Iconos puede ser una fotografia o una imagen de avatar de su eleccion.

Usted puede cargar hasta 5 iconos a su area de Iconos de perfil. Esto le deja usar cuadros
diferentes dentro de los Puntos de Vista.

Las imégenes que usted sube necesitan para estar entre 100x100 y 300x300 pixel y
automaticamente se ajustaran a ese tamafio para el uso en el sitio..

Dé un clic sobre el botén de explorar para navegar hacia su fotografia luego dar un clic
sobre Abrir. Usted puede digitar un Titulo o nombre si lo desea. Una vez hecho esto
usted puede seleccionar con un clic en el Subir imagen.

Si usted tiene mas que un icono cargado usted puede escoger cual sera para hacer su
imagen determinada. Su imagen predeterminada aparecera en su pagina del Perfil.

Usted puede remover cualquiera de sus imagenes seleccionando la caja correspondiente
dando un clic sobre Eliminar (Delete).

HOME WMYPROFILE MYBLOGS

Profile Icons " Back o Edit Profile

Image Title Default Detete You have used 1.0126 of your
10.0MB quota,

0%
Site Admin = 3

R 0= — S 7" — [

Upload Profile lcon

You may upload up to five profile icons here, and choose one 1o be displayed as your default icon at any ane Uime. Your icons must be between 100x100 and
3002300 pixels
Profile icon
Browse..
Titie

Terms and C



Mientras su cuenta es el registro de su inscripcion en el sitio, en el area Mi Cuenta
estd donde usted configura como usa usted el sitio y como le contactara el sistema con
notificaciones e informacion importante.

Su cuenta automaticamente se vencera después de un periodo de tiempo especificado por su
Administrador del sitio. A usted le sera enviado un mensaje que genera el sistema avisandole
de su expiracién proxima a llegar de su cuenta. Este mensaje también contendra informacion
pidiendo salvar su portafolio.

Ademas, un Administrador del Sitio puede suspender su cuenta suponiendo una violacion

De los Términos y las Condiciones listadas en el sitio mientras sea investigado. Usted sera
notificado de una suspension de la cuenta cuando usted trate de conectarse en el sistema. Por
favor contacte al administrador del sitio si usted tuviera alguna pregunta.

Preferencias )

Cambio de Contrasefia

Para cambiar su contrasefia en la caja Iniciar sesidn login, digite su Contrasefia Actual y lo
gue a usted le gustaria como su contrasefia nueva en el campo Nueva y Confirme esa
Contrasefia.

Su contrasefia debe ser por lo menos seis caracteres y debe contener al menos un nimero y
dos letras. Su contrasefia no puede equivaler a su nombre de usuario y es mayuscula /
minudscula sensible.

Control de Amigos

Use el control de amigos para escoger si otros usuarios pueden afiadirlo a la lista de sus amigos.
Si usted es afiadido a la lista los Amigos de alguien, esta persona se agregara automaticamente en
su lista. Cuando usted quita a alguien de sus Amigos usted también sera removid o de su lista.

Sus opciones de Control de amigos son:

Nadie me puede agregar como amigo
Ningun usuario en el sitio le puede afiadir a su lista de amigos.

Los amigos nuevos requieren mi autorizacion
Las personas deben pedir su autorizacion para afiadirlo a su lista de amigos. Una vez que
usted ha aprobado una peticion se agregaran como un Amigo.

Los amigos nuevos son autométicamente autorizados
Alguien le puede afadir a su lista de amigos en cualquier momento

El editor de HTML



Un editor de HTML (también conocido uno editor WYSIWYG) esta disponible para su uso en
algunas secciones del sitio. El editor de HTML le deja facilmente aplicar formato para texto
gue usted ha digitado. Si el editor estd apagado usted puede digitar en el texto simple.

Por favor tome en cuenta que el editor de HTML puede aparecer y trabajar ligeramente
distinto en ciertos navegadores.

Los mensajes de otros usuarios

Use esta configuracion para escoger de cudles usuarios del sitio usted desea recibir mensajes.
Dependiendo de sus configuraciones en sus preferencias de Preferencias de Actividades usted
puede recibir estos mensajes por un correo electrénico individual, un compendio diario de correo
electronico o por una natificacién de actividad.

Estas restricciones de contacto no se aplican a los Administradores del Sitio o los
miembros de la administracion.

El lenguaje
Dependiendo de las configuraciones y disponibilidad de paquetes de traduccion, usted puede
ser capaz de cambiar el lenguaje en el cual los detalles del mend y su ayu da contextual

aparecen.
Actividad Reciente

El area de Actividad Reciente enlista actividades o acontecimientos que conciernen a usted, y que
han sucedido en algun lugar dentro del sistema.

Usted puede especificar como recibe notificaciones de cada cl ase de actividad segin su area
de Preferencias de actividad. Dé un clic sobre el encabezado de una notificaciéon de actividad
para leer un resumen del mensaje. Dé un clic sobre Mas ... al pie del resumen para mas
informacion o accion.



Recent activity

o ———
Actvity tpe: | Al types. Il
1.2z 3 4 Mestpsge  Lastpage
Read
Subject Activity type  Date Select
all
New view access New view 08 February 2007,
access 11:25 AN
New view created New view 08 February 2007,
11:25 AM
New view created New view 08 February 2007, =
11:15 AN
HNew view created New view 05 February 2007, I
05:40 PM
New view created New view 05 February 2007, e
05:26 PM
New view created New view 05 February 2007, I
05:28 PM
New view created New view 01 February 2007,
01:24 PM
New view created New view 01 February 2007,
1222 M
Community membership: Test Request membership System 01 February 2007,
message 1147 AN
New friend request System 30 January 2007,
Test Student3 has requested that you add them as a friend. You can sither do this from the link below, or from your message 02:45 PM
friends kst pageTheir reason was: sdfasedfsdfsd
More ..

i e el Nextpsge  Lastpage

Una vez que usted ha revisado un mensaje usted puede elegir marcarlo como lectura a fin de
gue ya no aparezca en su notificacién de nuevos de mensajes:

i-Search | E

You are logged in as Testd (B 16 unread messages)

Dando un clic sobre los mensajes sin leer el enlace en su notificacion de mensajes le llevara al

area de Reciente Actividad.

Las notificaciones leidas automaticamente caducaran y seran removidas de su Actividades
Recientes después de 60 dias.

Los Tipos diferentes de Actividades incluyen:
Mensajes de sistema
Incluye mensajes automaticamente generados por el sistema o enviados a usted por los

Administradores del Sitio.

Mensajes de otros usuarios
Le incluye mensajes enviados directamente de otros usuarios del sitio.



Informacion retroactiva (Feedback)

La notificacion de cualquier Informacién Retroactiva recibida en una Vista o Artefacto dentro de
su e-Portafolio. Los comentarios recibidos en cualquier Blog que usted tenga disponible también
se encontrard enumerados como la Informacion Retroactiva.

Lista en Observacion
La notificacién de actividad en cualquier Artefacto, Vista o la Comunidad que usted
monitorea por su Lista en observacion (Watchlist).

Nuevas Vistas

Notificaciones que a usted le ha sido dado otro usuario acceso a una Vista nueva también como
un individuo o como miembro de un Grupo o Comunidad. Usted no sera notificado cuando una
Vista es hecha publica.

Nuevo Acceso a un Puntos de Vista

La notificacion que a usted le ha sido dado acceso para la Vista de otro usuario también como
un individuo o como miembro de un Grupo o Comunidad. Usted no esta noti ficado cuando
una Vista es hecha publica.

Preferencias de actividades

El area de Preferencias de Actividad le deja escoger si tiene deseo de recibir
notificaciones de Actividad Reciente para cada tipo de Actividad. Tipos de Notificaciones
(vea Actividad Reciente arriba) incluyen:

Una bitacora de Actividad
Un registro de notificaciones recibidas es exhibido dentro de su area Reciente de Actividad.

Correo electrénico
Un correo electrdnico individual es enviado a su direccién de correo electronico pri maria cuando la
actividad ocurra.

Compendio del correo electrénico
Un correo electronico diario es enviado a su direccién de correo electrénico primaria
conteniendo todos los acontecimientos que han tenido lugar en las Gltimas 24 horas.

Cuando las notificaciones son enviadas ya sea por medio de las opciones del correo electronico
las notificaciones de actividad se grabaran en su Actividad Reciente cuando ocurren, de
cualquier forma que haran Automaticamente cuado sea Marcado como Leido.

Las notificaciones de lectura automaticamente caducaran y seran removidas de su Actividad
Reciente después de 60 dias.



Mi lista en observacion I

Su Lista en Observacion exhibe una lista de esos Artefactos, Puntos de Vista y Comunidades a los
gue usted tenga acceso, y haya elegido monitorear por cambios y actualizaciones usando la
opcioén ' afiadir a Lista en Observacion ' cuando estos articulos estan en pantalla.

Dentro de su Lista en Observacion usted puede buscar en los Artefactos de un usuario
especifico, Puntos de Vista y / o Comunidades que usted actualmente monitorea. Como un
Miembro de la Administracién serd importante que usted monitoree sus Puntos de Vista de
estudiantes por actualizaciones.

Los articulos resaltados con un asterisco ' * ' sefialan que algin articulo se asocio con esa

Vista o Artefacto y esta también siendo monitoreada. Por ejemplo si usted monitorea una Vista,
los articulos o hijos, serian cualquier Artefactos dentro de ese View. Si usted monitorea un
Artefacto, los hijos serian mas Artefactos asociados a ese primer nivel el artefacto (como un
Blog y un post de Blog o una Carpeta y un Archivo).

Usted puede dejar de recibir notificaciones de este tipo en un articulo en cualquier etapa
activando la caja correspondiente dando un clic sobre Detenga Monitoreo. Usted también
puede seleccionar Todos los articulos actualmente exhibidos y clickear en el Detenga
Monitoreo para quitarlos de su lista en observacion.

My watchlist
Filter:| Views ~| Betonging to: | All users ~
Monitored Views
* Children are also being monitored
[Select all]
Test Student View 1* |
Testing3 * |

Mis Contactos

El area Mis Contactos le provee de las herramientas para man ejar interacciones sociales y
crear conexiones con otras personas dentro del sitio.

Los Grupos y Comunidades que usted crea aqui pueden ser acceso asignado para uno o
més de su Vistas.

s ]

Su area amigos exhibe una lista de esos usuarios que han sido etiquetados como sus
amigos dentro del sitio, y cualquiera de las Vistas a las cuales a usted le han asignado
accesos.



El menu desplegable le deja mover entre su lista existente de Amigos mas
Las solicitudes de amistad que usted tenga pendiente.

Para agregar a alguien para su lista de amigos usted necesitara mirar su perfil — también via
una Vista, Comunidad o los resultados de Busqueda. Dependiendo de su de su configuracion
controles de amistad, usted puede ser automaticamente aceptado como Ami go o usted puede
necesitar enviar una peticién de Amistad. Si usted no ve un Afiadir en la opcién Amigos, la
mayoria de usuarios probablemente no establecen sus preferencias de la cuenta para dejar a
nuevos amigos ser afiadidas a su lista automaticamente.

Al enviar una Peticién de Amistad usted puede elegir enviar con la peticiéon un
mensaje corto presentdndose usted mismo. Esto es importante por incluir cuando usted se
ha propuesto un Nombre Preferido no su nombre real.

IYFILES MY CONTACTS MY VIEWS

My Communities My Owned Communities My Groups

My Friends
[Eriond:
Profile lcon Friend Views Remove

Test1 (Test Student? - student1) 1 View available Remaove from friends

Terms and Conditions | Pr atement | About | Contact Us

Request friendship

Hi it's Jane Smith here - would wvoua
like to join a study group?

Request

My Communities My Owned Communities My Groups

My Friends

Pending fiiends [v]

Profile Icon Friend Reason

|. 4 Test Student2 (student2) Would you like to join my study group? Accept Reject

Terms and Conditions | P Statement | About | Contact Us

Cuando usted agrega a alguien para ser su amigo aceptando su peticion, usted es
automaticamente afiadido a su lista. Cuando usted quita a alguien de sus amigos o de la
lista Peticion de Amistad, usted es también removido de esa lista. Si usted quita a alguien de
sus Amigos automaticamente estaran notificados de este cambio.



Un usuario puede reenviar una Peticiébn de amistad, aun si usted previamente la ha

denegado.

Comunidades, como los Grupos, son una coleccién de usuarios, pero son creados en un mejor
nivel que los Portafolio individuales.

Su péagina de lista de comunidades muestra las comunidades en las que usted ha querido
ser integrado.

Usted puede dejar a una Comunidad en que cualquier punto mientras que no sea una Asociacion
Controlada por los administradores del Sitio, usando la herramienta Eliminar.

Dependiendo de la opcion seleccionada por el Duefio de la asociacion Comunitaria usted
usualmente puede unirse a una Comunidad nueva por la péagina principal Comunidades.

Hay cuatro comunidad diferente a las que es posible unirse:

Membresia abierta

Si una Comunidad tiene a la asociacién accesible usted puede hacerse miembro
simplemente yendo en busca de la Comunidad y dando un clic sobre el boton de
Unirse.

Solo Invitacion
Si una Comunidad usted s6lo puede hacerse miembro si el duefio de la comunidad le ha enviado
una invitacion.

Por peticion
Si en una Comunidad usted puede hacerse miembro yendo en busca de la Comunidad y
proponiendo unirse. El duefio Comunal puede luego aceptar o Denegar esta peticion .

Asociacion controlada (disponible para los Administradores del sitio y el Personal)

La asociacion controlada esta solo disponible a los Administradores Site y Staff que puede
para afiadir 6 quitar las personas de una Comunidad directamente. La asociacidé n controlada
esta disefiada para servir a una Comunidad basado en cursos donde la asociacién es definido
por un sistema externo (como el sistema de matricula de una institucion) y el personal deseas
tener una replica de los matriculados en la Comunidad.

Una pagina Comunal puede ser accedida por una Busqueda Comunal.

Usted puede asignar a cualquier Comunidad que usted sea un miembro o duefio de, acceso a los
derechos para cualquier de sus Vistas. Cuando usted le asigna un acceso Comunal a una Vista,
todos los miembros de esa comunidad también recibira acceso.

Usted puede mirar la pagina principal de una Comunidad haciendo clic en su nombre. Mirar
una Comunidad le dara una lista de otros miembros de esta Comunidad y los enlaces para
cualquier Vista a que esta Comunidad tiene acceso.



Test Open Membership
Owner; Meredith Henson
Membership to this community is open
Testing open membership type
Leave this community
RGdiowatchiist
Views
Hame Owner
Members

Name
Test3

Test1

Mis comunidades propias
Su area de Comunidades propias lista esas Comunidades que usted ha creado y las
Peticiones de miembros Pendientes.
Use el area de Editar Comunidad para cambiar trasfondos de una Comunidad incl uyendo

Nombre, Descripcion y modo de Asociacién e incluso Eliminar completamente su
Comunidad del sistema

My Owned Communities

Panding membership requests *
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Dependiendo del modo de asociacion que usted ha seleccionado para su Comunidad, las
Peticiones de Asociacion también se encontraran enumeradas aq ui. Usted estara notificado
de peticiones nuevas por medio de Actividad Reciente. Cuando usted Acepta o Deniega una
peticién de asociacion, el usuario estara notificado de su decision.

Usted puede crear cualquier nimero de Comunidades para virtualmente cualquier propésito, de
cualquier forma cada Comunidad debe tener un nombre Unico dentro del sistema. Dé un clic
sobre el boton de la Comunidad Afiadir nueva para el crear una Comunidad nueva.

Ademas de dar a su Comunidad un Nombre Unico y Descripcion optativa, cuando usted crea
una Comunidad nueva usted puede escoger de un niamero de opciones de asociacién que
decida qué tantos otros usuarios puede unirse a su Comunidad:

Membresia abierta

Si una Comunidad tiene a la asociacion accesible usted puede hacer se miembro
simplemente yendo en busca de la Comunidad y dando un clic sobre el botén de
Unirse.

Sélo Invitacién
Si una Comunidad usted s6lo puede hacerse miembro si el duefio de la comunidad le ha enviado
una invitacion.



Por peticion
Si en una Comunidad usted puede hacerse miembro yendo en busca de la Comunidad y
proponiendo unirse. El duefio Comunal puede luego aceptar o Denegar esta peticion.

Asociacion controlada (disponible para los Administradores del Sitio y el Personal)

La asociacion controlada esta sélo disponible a los Administradores Sitio y Staff que puede
para afiadir 6 quitar las personas de una Comunidad directamente. La asociacion controlada
esta disefiada para servir a una Comunidad basado en cursos donde la asociacién es definido
por un sistema externo (como el sistema de matricula de una institucién) y el personal deseas
tener una replica de los matriculados en la Comunidad.

Por razones de privacidad a menos que usted sea un Administrador del Sitio o un usuario
Fijo de Planta usted so6lo vera el Nombre Preferido de un miembro enlistado en la
comunidad.

Use el menu despegable Miembros para generar la informacion requerida y asignar
derechos apropiados de acceso.
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My Friends My Owned Communities My Groups

Test Request membership
Owner: Meredith Henson (meredith)
Membership to this community is by request only
Testing membership request community

Requestto jein this communit

Views
Name Owner

Members
| Membership requests

Name Reason
Test1 (Test Student? - studentt) I'd like to join your community because I'd like to work together on a project Decline request .

" Update membership

Los grupos le dejan crear una coleccion personal de usuarios del sitio. Usted puede
Asignar a un Grupo el acceso de estos miembros a cualquier nimero de sus Vistas. Crear
Grupos le deja rapidamente asignarle el acceso de Vista a los usuarios especificos.

La Cuenta de miembros exhibe el nimero de usuarios individuales que son
actualmente miembros de este Grupo.

Usted puede afiadir o puede remover miembros de un Grupo o puede cambiar a su Nombre o
Descripcion en cualquier momento usando el botén de Edicién. Usted también puede remover
un Grupo de su lista seleccionando Eliminar.
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My Friends My Communities My Owned Communities

My Groups
Group name Member count

Test Group 1

test group2 1

Use el botén Afiadir nuevo grupo para crear una coleccion nueva de usuarios. Al crear Un Grupo
nuevo ademas de campos para un Nombre Unico y la Descripcién optativa, usted necesitara
seleccionar a los miembros.

Seleccione a los miembros potenciales de la lista a su izquierda y usando los botones de la
flecha les agregara para el cuadro de grupo a la derecha. Usted puede ir en busca de uno o
varios usuarios especificos

ctrl. + clic o Shift + clic para resaltar a usuarios multiples de inmediato.

Los miembros de un Grupo no ven el nombre o los detalles de algin otro miembro y no son
conscientes de que hayan sido asignados a un Grupo dentro de su ePortfolio.

Mis archivos

Su area Mis Archivos es un repositorio para Carpetas y Archivos para usarse dentro de su
portafolio. Ambas Carpetas y Archivos son considerados Artefactos y ambos pueden ser afiadidos
a una Vista.

Usted puede crear cualquier nimero de Carpetas y Subcarpetas. Para mirar cual Subcarpeta y
Archivos dentro de esta, haga clic en el nombre de la Carpeta. Haga clic en un nombre de archivo
Para abrir el documento o imagen. Use el enlace de la pagina principal del sitio (HOME)

Web para regresar al directorio de la carpeta de mas alto nivel.

HOME MYPROFILE WY BLOGS MYFILES MYCONTACTS MYVIEWS MY ACCOUNT
My Files
You have used [ [ of your

;.‘ Home
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My Files
:‘ Home

Name Description size Date
| Folder 1 Biology Assessments 12/02/2007 ElRE
| § Folder 2 Chemisty Lab Reports 12/02/2007 EEEEE
| % Misc 12/02/2007 ElEEEE

Si usted sube un Archivo que es de una tipo identificado de imagen, sera etiquetada como tal y
opciones adicionales de despliegue se aplicaran dentro de una Vista.

Usted puede usar la opcién Edicidon para cambiar una Carpeta o Nombre de Archivo o
Descripcion o la opcién Eliminar para quitar carpetas vacias o archivos individuales o
Subcarpetas.

El nimero de Archivos que usted puede subir a su area Mis archivos depende de un limite
determinado de almacenamiento, esta cuota es mostrada en la caja Cuota en la derecha de
la pantalla.

Por razones de seguridad el Administrador del sitio, puede restringir algin tipo de archivo
(MIME) de ser subido al sistema.

Usted encontrara que algunas Carpetas son automaticamente creadas por el sistema tales como '

blogfiles '. Este Fdlder incluye archivos que son subidos via articulo publicado en un blog. Si borra
un Archivo aqui lo removera de su Blog.

Subir Archivos

Use la opcién de Subir Archivos para afiadir un tipo permitido de archivo a su repositorio.
Cuando Trate de subir un archivo usted vera los siguientes campos:

Aviso de derechos de autor
Para subir cualquier Archivo a su repositorio, usted debe acceder y debe estar de acuerdo para
Registrarlo oficialmente marcando la caja de Derecho de Autor.

Nombre

Si usted tiene el deseo de usar un titulo aparte del nombre del archivo usted le puede asignar a
un archivo un Nombre de su eleccion.

Descripcion
Usted puede elegir dar a su Archivo subido una Descripcién para su referencia.

Etiquetas

Usted le puede afadir Etiquetas a Artefactos y Puntos de Vista que usted cree dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir Artefactos y Puntos de Vista y crea un indice de
clasificaciones.



Para asociar multiples etiquetas a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de Etiqueta con
una coma. Para el ejemplo — ' Valoracién, segundo Semestre, Direccion .

Dando un clic sobre mostrar mis etiquetas generara una lista de esas Etiquetas que usted
previamente haya usado dentro de su portafolio y el nimero de veces que ha sido usada. D ar un
clic sobre una Etiqueta existente se afiadira al Artefacto o Vista que usted actualmente este
creando o editando.

Utilizando Buscar Mi Portafolio usted puede encontrar todo los Artefactos y Puntos de
Vista que usted ha asociado con una Etiqueta particular, por consiguiente creara un
sistema de indice para su portafolio.

My Files
Upload file

Destination Home !

C "l‘}"“J“' W Yes: The file | am attempting to upload is my own or | have express permission to reproduce andlor distribute this item. My use of this file does not breach any of
notice my local Copyright legislation. This file also adheres to the Terms and Conditions outlined on this site. *

File E:\Document 1.doc Browse...
Hame Document 1.doc
Description Assessment 1 Semester 2

Tags Show my tags
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Una vez que usted ha rellenado los campos requeridos, dé clic sobre Subir para completar el
proceso de afiadir el archivo. Cuando los archivos que usted haya seleccionado estén
cargados en su area repositorio de archivos, usted vera una confirmacién en pantalla.

Si usted trata de subir un Archivo con el mismo nombre como un documento o imagen ya
almacenadas dentro de su repositorio, usted recibira la opcién de sobrescribir el arc hivo
existente, renombrando el archivo nuevo o cancelando el proceso de subir el archivo.

Si el Archivo que usted trata de subir estd marcado como pudiendo contener a un virus no
sera aceptado por el sistema. Usted recibira instrucciones de pasar su Arch ivo por un
antivirus reciente antes de reintentar. Si su archivo continla siendo catalogado como
infectado y es rechazado por el sistema otra vez, usted puede pedir al administrador del
Sitio que remueva esta etiqueta de su Archivo y que apruebe la subida del mismo.

Si usted repetidamente trata de subir archivos que estan etiquetados como contenedores de
virus, el Administrador del Sitio ser& notificado y su cuenta puede ser suspendida.

Crear carpetas

Use la opcidén Crear Carpeta para afiadir Subcarpetas y Carpetas nuevas a su area de repaositorio
de archivos. Cuando usted comience a crear una Carpeta nueva usted verd los siguientes
campos:

Nombre
El nombre que usted tiene el deseo de usar para identificar su Carpeta o Subcarpeta.
Esto puede ser variado en cualquier momento usando el boton de Edicion.

Descripcion
Usted puede elegir dar a su Archivo subido una Descripcion para su referencia.



La descripcion de la carpeta puede ser variada en cualquier momento usando el botén de Edicion.

Etiquetas

Usted le puede afadir Etiquetas a Artefactos y Puntos de Vista que usted cree dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir Artefactos y Puntos de Vista y crea un indice de
clasificaciones.

Para asociar multiples etiquetas a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de Etiqueta con
una coma. Para el ejemplo — ' Valoracién, segundo Semestre, Direccién .

Dando un clic sobre mostrar mis etiquetas generara una lista de esas Etiquetas que usted
previamente haya usado dentro de su portafolio y el nimero de veces que ha sido usada. Dar un
clic sobre una Etiqueta existente se afiadird al Artefacto o Vista que usted actualmente este
creando o editando.

My Files

Create folder
Destination Home /
Naine
Description
Bhow my faos
Tags Assessment, Semester 2
e

Mis Bitacoras (blogs)

Una bitacora en linea o Blog es una herramienta como de public acién que le deja registrar sus
pensamientos y experiencias. Usted puede dejar a otros usuarios crear comentarios en su Blog
permitiéndole crear un dialogo con sus lectores.

Mientras que un Blog es considerado un Artefacto, también lo es cualquier publi cacion en él.
Esto quiere decir que ambos Blogs y articulos Blog pueden ser afiadidos a una Vista.

Su area Blogs enlista todos sus Blogs actuales. Haga clic en el nombre de un Blog para mirar
sus articulos existentes, publicar uno nuevo o editar la confi guracién del Blog.

HOME MY PROFILE MYBLOGS MYFILES MY CONTACTS MYVIEWS MY ACCOUNT

My Blogs

Description
another Test Blog Test blog number 2

Biog number one

Afadir Blog



Use Afiadir Blogs para crear un Blog nuevo. Una vez que usted ha creado un Blog usted puede
empezar publicando articulos individuales. Al crear un Blog nuevo usted vera los siguientes
campos y opciones:

Titulo
Si usted tiene el deseo de usar un titulo al blog usted le puede asignar a un archivo un Nombre
de su eleccion.

Descripcion
Usted puede elegir dar a su blog una Descripcién para su referencia.

Etiquetas

Usted le puede afadir Etiquetas a Artefactos y los Punt os de Vista que usted crea dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir Artefactos y Puntos de Vista y crea un indice de
clasificaciones.

Para asociar multiples etiquetas a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de Etiqueta con
una coma. Para el ejemplo — ' Valoracién, segundo Semestre, Direccion .

Dando un clic sobre mostrar mis etiquetas generara una lista de esas Etiquetas que usted
previamente haya usado dentro de su portafolio y el nimero de veces que ha sido usada. Dar un
clic sobre una Etiqueta existente se afiadird al Artefacto o Vista que usted actualmente este
creando o editando.

Utilizando Buscar Mi Portafolio usted puede encontrar todo los Artefactos y Puntos de
Vista que usted ha asociado con una Etiqueta particular, por consigu iente creara un
sistema o indice para su portafolio.

Comentarios
Usted puede elegir permitir o no que otro usuarios comenten sus articulos de su blogs.

Notificacion de Comentarios

Usted puede escoger si usted recibe notificacion de Comentarios nuevos pub licados

en su Blog. Como reciba usted Notificaciones de Comentarios del Blog estara resuelto por su
configuracion para mensajes de Informacién Retroactiva dentro de su Cuenta y Preferencias
de Actividad.

Usted puede cambiar cualquier de las configuraciones en su Blog en cualquier momento via el
botén Configuracion.
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Title
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e, Arecord of Jill's experiences and reflections’.
Tags

Show my tags

Enter comma separated tags for thiz item

Comments
@ Do not allow comments on this blog © Allow logged in users to camment on this blog *

Comment Notification

* Do not notify me of comments to this blog ¢ Motify me of comments to this blog *
You can optionally receive notificati h someone adds a comment to one of your blog posts.

Afadir publicacion -

Use Anadir Publicacion para crear un articulo de publicacion en el blog. Una vez que usted ha
entrado en contenido, usted lo puede salvarlo como un Borrador o Publi carlo.

Al crear una publicacion en el blog, usted vera los siguientes campos y opciones:

Titulo
El Titulo o nombre de su publicacién que sera mostrado para los usuarios cuando lo lean.

Cuerpo
Digite el contenido de su blog aqui. Usted puede formatear e | texto que usted entra usando el
editor de HTML (a menos que deshabilitado en las preferencias de su Cuenta).

Etiquetas

Usted le puede afiadir Etiquetas a Artefactos y los Puntos de Vista que usted crea dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir Artefactos y Puntos de Vista y crea un indice de
clasificaciones.

Para asociar multiples etiquetas a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de Etiqueta con
una coma. Para el ejemplo — ' Valoracién, segundo Semestre, Direccién .

Dando un clic sobre mostrar mis etiquetas generara una lista de esas Etiquetas que usted
previamente haya usado dentro de su portafolio y el nimero de veces que ha sido usada. Dar un
clic sobre una Etiqueta existente se afiadird al Artefacto o Vista que usted actualmente est e
creando o editando.

Utilizando Buscar Mi Portafolio usted puede encontrar todo los Artefactos y Puntos de
Vista que usted ha asociado con una Etiqueta particular, por consiguiente creara un
sistema o indice para su portafolio.



Salvar como Borrador
A lo si a usted le gustaria regresar a su Blog y posteriormente afiadir o modificar
algo, usted puede esperar a Publicarlo salvandolo como un Borrador.

Salvar publicacion
Cuando usted ha completado su articulo y usted desea hacerlo disponible a las personas
con acceso a esa Vista, Salve y publique su articulo.

Cancelar

Si a usted le gustaria descartar su articulo o los cambios para un borrador Tome en cuenta que
usted puede cancelar y se puede devolver a la pagina previa. Por favor repare en que su
contenido no sera salvado.
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Adjuntar Archivos

Usted puede subir o adjuntar cualquier nimero de archivos a una publicacién en un Blog. Los
archivos afiadidos son automaticamente guardados dentro del area del repositorio de archivos en
una carpeta llamada 'Archivos de blog' (Blogfiles) y contribuyen a su cuota de almacenamiento del
archivo.

Al intentar Subir un Archivo usted vera los siguientes campos:



Aviso de derechos de autor
Para subir cualquier Archivo a su repositorio, usted debe acceder y debe estar de acuerdo para
Registrarlo oficialmente marcando la caja de Derecho de Autor.

Nombre
Si usted tiene el deseo de usar un titulo aparte del nombre del archivo usted le puede asignar a
un archivo un Nombre de su eleccion.

Descripcion
Usted puede elegir dar a su Archivo subido una Descripcion para su referencia.

Etiquetas

Usted le puede afadir Etiquetas a Artefactos y Puntos de Vista que usted cree dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir Artefactos y Puntos de Vista y crea un indice de
clasificaciones.

Para asociar multiples etiquetas a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de Etiqueta con
una coma. Para el ejemplo — ' Valoracién, segundo Semestre, Direccién .

Dando un clic sobre mostrar mis etiquetas generara una lista de esas Etiquetas que usted
previamente haya usado dentro de su portafolio y el nimero de veces que ha sido usada. Dar un
clic sobre una Etiqueta existente se afiadira al Artefacto o Vista que usted actualmente este
creando o editando.

Una vez que usted ha rellenado los campos requeridos, dé un clic sobre Subir para completar el
proceso de afadir el archivo. Cuando los archivos hayan subido, usted vera una confirmacién
desplegada en pantalla.

Si usted sube un archivo y Cancela la publicacion o cierra el area de Blogs si n salvar, esos
archivos también seran removidos de su repositorio.

Usted también puede adjuntar un archivo actualmente almacenado dentro de su area de
archivos a su articulo de blog. Dé un clic sobre Explorar Mis Archivos y busque en su
repositorio por el archivo requerido (s).

Navegue a través de sus carpetas tanto como se necesite y de clic en Adjuntar al archivo
requerido o la imagen.

Usted puede quitar cualquier archivo ya adjuntado en un articulo de un Blog en cualquier
momento. Note que si usted suprime un archivo de un articulo publicado en su Blog el
archivo no sera removido de su area Archivos.
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Adjuntar Imagenes

Si usted adjunta una imagen a una publicacién de un Blog, usted puede usar el botén de
Imagen (2£) Dentro del editor de HTML para incrustarlo en su articulo. Usted podra

seleccionar el tamafio, el espacio de alineacion, borde horizontal y de vertical alrededor de la
imagen usando los campos dados.

Usted también puede incrustar una imagen como un enlace de otro sitio Web. Usted o puede
digitar el URL (direccion electrénica) de la imagen o ' arrastrar ' la imagen del sitio Web en el HTML

El editor. Por favor asegure que usted tiene permiso apropiado de derecho de autor para usar esta
imagen.

Para mejores resultados las imagenes de deberian no pasar de 400x400 pixeles y deberian tener
menos de 5 pixeles de relleno en cada lado.

Ver Blog

Al mirar un Blog usted vera sus publicaciones, primero sus Borradores seguidos por los articulos
publicados, ambos ordenados en fecha desc endente. 10 publicaciones se encuentran por pagina y
Una lista de todos los archivos adjuntos a la publicacién es mostrado.

Usted puede publicar articulos Borrador desde esta pantalla asi como también editar o
eliminar articulos en Borrador y Publicados. Borrar un Blog publicado con un archivo adjunto
no quitara el archivo de su area Archivos.

Al Publicar un Blog en Borrador lo hara disponible a los usuarios con acceso a esa Vista.
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This is an example of a blog posting that | have chosen to publish.

Posted on 2007-02-12 11:36:16

Comentarios en el Blog

Al leer el Blog de otra persona por una Vista, dependiendo de cémo tiene el autor

Configurado su Blog, usted puede hacer Comentarios en sus publicaciones. Para

hacer comentarios sobre el Blog de otro usuario, abra al publico la Vista, haga clic en el nombre 6
titulo del Blog y seleccione la opcion de Comentar al pie de la pantalla.

Usted puede hacer Publicos los Comentarios Privados del Blog. La informacién retroactiva
publica puede verla otros usuarios con acceso a la Vista. La informacion retroactiva privada
sélo puede ser leida por el duefio de la Vista. Un duefio de Vista puede hacer su informacion
retroactiva Publica Privada, Pero no puede hacer la informacion Retroactiva Privada publica.

Mi Curriculo

El area del Curriculo Vitae le deja construir un CV o curriculo vitae en linea con la informacién que
usted desee, en los campos disponibles. Su area Curriculo esta

Dividida en dos secciones — el area para informacién general y un area para entrar en detalles

de su experiencia y las realizaciones.

Para abrir/colapso los campos dentro de la seccion general de informacién, haga clic en el
nombre de la subdivision (ej. carta de presentacion, de Intereses, etc).

Acuérdese de Guardar cada entrada que usted hace dentro de las subsecciones de su Curriculo.

Carta de presentacion



El area de la Carta de presentacién le deja crear un mensaje para esos usuarios revisando su
curriculo vitae. Utilizando el editor de HTML usted puede formatear la Carta de presentacion
segln se requiera.

Intereses

La subdivision de Intereses permite enlistar los intereses profesionales y /o personales.

Esto podria incluir sus pasatiempos, actividades deportivas, trabajo voluntario, areas de
investigacion y experticia etcétera. Enlistar su Intereses ayudard a los patrones a for mar un
mejor cuadro de Quién usted es y lo que usted traeria para esa organizacion.

My Résume

— B CoverlLetter
— ¥ Interests
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Iy Interests include:

« Computers and Infarmation Technology
= Writing and blogging

# Listening to music

# Gardening

| also enjoy spending time.....

— b Contact Information
— P Personal Information

Informacién de contacto

Su Informacién de Contacto esta tomada directamente y es editada donde se guarda de Su Perfil.
Para agrandar o actualizar esta clickee la Informacién de Contacto en Edicién de Perfil. Una vez
gque usted ha entrado en la informacion requerida, dé un clic sobre Editar Mi Curriculo Vitae y
regresara a su area CV.

Note que usted necesitara Guardar cualquier informacion digitada que usted quiera
conservar en su area CV, antes de salir de su Perfil.



My Résume

— Cover Letter

o Interests

— Contact Information

Postal Address 3A Nowhere Street
Town

City/Region Wellington
Country MNew Zealand

Fax Mumhber

Business Fhone 565-5678
Home Phone 555-1234
Mobile Phone

[~ Editrofie |

Informacién Personal -

Los siguientes campos dentro del area de Informacion Personal son todos opcionales y permiten
incluir informacioén adicional acerca de usted dentro de su CV.

Fecha de Nacimiento

Usted puede entrar en el dato requerido usando el formato que se muestra abajo o puede usar el
Calendario Para seleccionar su Fecha de Nacimiento

Fecha: YYYY/MM/DD
(Afo/ mes/ el Dia de afio)

Por ejemplo: 1978/06/02

El calendario
clic los << >> Los botones a mover a través del afio o oprima con un clic y sobre los << >> para
abrir un menu desplegable de afios disponibles.

Dé un clic sobre los < > botones para circular a través de los meses o haga clic y oprima los
botones para abrir un menua desplegable de todos los meses.

Usted también puede hacer una seleccion Hoy para hacer disponible la Vista tan pronto
como usted haya completado el asistente de configuracion.

Dé un clic sobre los campos de tiempo para ascender a través de las horas y los minutos o
Shift-clic para moverse hacia abajo a través de las horas y los minutos. Dé un clic y arrastre

su ratdn para incrementar o disminuir el tiempo rapidamente.

Lugar de Nacimiento
Estos campos le dejan incluir el Pueblo, la Ciudad y / o el Pais de Nacimiento en su CV.

Nacionalidad
Donde sea pertinente usted puede elegir incluir a su informacion Nacionalidad o
Residencia dentro de su CV.



Estatus de la Visa
Como las leyes de empleo difieren entre paises, usted puede tener el deseo de incluir en su
estatus de Visa entre viajero o trabajo dentro de su CV.

Género
Si usted tiene el deseo de especificar su Género dentro de su CV, use los botones de
radio para seleccionar al Hombre o Mujer.

Estado Civil

Usted puede incluir su Estatus Marital (ej. Soltero, Casado, divorciado) dentro de su CV. Otra vez,
por favor note como toda Informacién Personal, esto son campos opcionales y usted estan bajo
ninguna obligacion para entrar nada aqui.

Historial de Empleo “

Use el boton Afadir para insertar una entrada en su seccién de Historial de empleo. Este le
permite crear un registro de su experiencia pasada de trabajo y su empleo. Las entradas de
Historia de empleo exhibirdn orden cronoldgico inverso.

Cuando usted Afiada una entrada de Historia de Empleo usted vera los siguientes campos:

Fecha de entrada

Esta es la fecha que usted comenzoé a trabajar en ese puesto. Usted o puede entrar adentro lo
La fecha requerida usando el formato YYYY/MM/DD (afio/ Dia /mes) o usar el Calendario
para hacer una seleccion.

Fecha de salida

La Fecha de salida es el dia que usted dejo de trabajar en ese puesto. Usted o puede entrar en
el datil requerido utilizando el formato YYYY/MM/DD (/ el Dia de afio /mes) o puede usar el
calendario para seleccionarla.

Si usted no digita una Fecha de salida se asumira que usted esta todavia trabajando en ese
puesto y actualmente sera exhibido en la columna de Fecha de salida.

Patron
Este es el nombre del individuo, organizacion o compafiia que le da trabajo.

Puesto de trabajo
Es el nombre del papel o la posicién que usted desempefia en su trabajo.

Descripcion del puesto

La descripcién de su posicion de trabajo es optativa pero le deja explicar en detalle las
responsabilidades que usted mantuvo dentro de este papel y alguna otra informacion
importante teniendo relacién con su puesto.



2001/01/08 =
End date
2002/0412 =

ABC Limited

Administration Assistant

Position Description

My responsibilities included filing, data entry,
taking and distributing meeting minute=s and other
general office duties.

Guardar
Asegure que usted Guarda (Save) su entrada antes de salir de la seccion de Historial de
Empleo para retener esta informacion.

Cancelar
Si a usted le gustaria descartar lo que edito oprima cancelar para cerrar Afadir Empleo. Por favor
note que si usted Cancela, su edicion no sera guardada.

Después de guardar su entrada nueva de Historial de Empleo usted lo vera en formato
tabular dentro de su area CV. Usted puede hacer ajustes para su entrada haciendo clic en
Editar. Una vez que usted ha hecho los cambios requeridos y ha guardado, use regresar a
Mi CV para regresar a la pantalla principal CV.

Usted puede remover cualquiera de sus entradas de Historia de empleo dando
un clic sobre la opcién correspondiente eliminar.

Si usted ha provisto una Descripcion de su Puesto, su entrada de Historia de empleo se
mostrara como un enlace, cuando se le de clic se expandira / colapsara para mostrar /esconder
su informacién de Descripcion de Puesto.

Start date End date Position

04 March 2002 31 January 2003 Executive Administration Officer at 4BC Limited
08 January 2001 01 WMarch 2002 :

My responsibilities included filing, dta entry. taking and distributing meeting minutes and other general office duties

“Had"



Historial de educacion

Use el boton Afadir para insertar una entrada en su seccion de Historial de Educacion. Sus
entradas de Historia de educacién exhibiran orden cronolégico inverso.

Cuando usted Afiada una entrada de Historial de Educacién usted vera los siguientes campos:

Cuando usted Afiada una entrada de Historia de Empleo usted vera los siguientes campos:

Fecha de entrada

Esta es la fecha que usted comenzo a estudiar en una organizacion o Instituto particul ar.. Usted o
puede entrar adentro lo

La fecha requerida usando el formato YYYY/MM/DD (afio/ Dia /mes) o usar el Calendario

para hacer una seleccion.

Fecha de salida

La Fecha de salida es el dia que usted dejo o terminé de estudiar. Usted o puede entrar en el
datil requerido utilizando el formato YYYY/MM/DD (afio/ Dia /mes) o puede usar el calendario
para seleccionarla.

Si usted no digita una Fecha de salida se asumird que usted esta todavia estudiando en ese
puesto y actualmente sera exhibido en la columna de Fecha de salida.

Institucién
Este es el nombre del Instituto (ej. La escuela, la Universidad, etc Universitario.) En cual
usted fue un estudiante.

Tipo de Capacitacion
El Tipo de capacitacién es la categoria de premio que usted recibi6 o por el que
estudia, en el Instituto listado. Por ejemplo, el Certificado, el Diploma, etc de Grado.

Nombre de la Capacitacion

El Nombre de Capacitacion es el titulo del premio que usted recibié o por el que estudia,
en el Instituto listado. Por ejemplo, el Diploma e n Grado Comercial, del Soltero adentro
Etc de ciencia.

Descripcion de Capacitacion
La descripcién de su Capacitacion es optativa pero permite incluir informaciéon importante
referente a su Capacitacion como un tema Principal o una terminacion parcial.



Education History

Start date

1998/03/02 =)
End date

2003/07/24 B
Institution

Victoria University of Welli

Qualific

tion Type
Bachelor's Degree

Qualification Name
Bachelor of Science

Qualification Description

BESc in Biology

[

Guardar
Asegure que usted Guarde su entrada antes de salir de la seccion de Historial de Educacion
para mantener esta informacion.

Cancelar
Si a usted le gustaria descartar su edicion clickee Cancelar para cerrar la
La seccidn de historial. Por favor note que si usted Cancela, su entrada guardada.

Después de guardar su entrada nueva usted vera en formato tabular su informacién dentro
de su area Curriculo. Usted puede hacer ajustes de entrada Haciendo clic en Editar
(Edit). Una vez que usted ha hecho los cambios requeridos y ha guardado, use De
regreso a Mi CV para regresar a la pantalla principal Curriculo.

Usted puede quitar cualquiera de sus entradas de Historial de Educacion dando un clic sobre la
opcién Suprimir.

Si usted ha provisto una Descripcién de Capacitacion, su entrada de Historial de Educacion

se exhibird como un enlace, cuando se le de clic se expandird / colapsard para mostrar
/esconder su informacion.

Certificaciones, Acreditaciones y Premios

Use el boton Afadir para digitar una entrada en sus Certificaciones, Acreditaciones y
premios. Sus entradas de Certificaciones, etc, exhibiran orden cronoldgico inverso.

Cuando usted afiada una entrada usted vera los siguientes campos:

Salga en citas



Esta es la fecha que usted recibié su Ce rtificacion, Acreditacion o su Premio. Usted puede también
digitar el dato requerido utilizando el formato YYYY/MM/DD
(Afo/ Dia /mes) o utilice al Calendario para seleccionar su fecha.

Titulo
El Titulo es el nombre de la Certificacion, Acreditacion o P remio que usted recibi6. Por
ejemplo, la Enfermera Titulada a la que se le da un Certificado de Primeros Auxilios.

Descripcion

Descripcion de su Certificacion, Acreditacion o Premio es optativa pero permite que

Usted incluya informacion importante referente a su premio como la duracién del curso o
institucion que emitié el certificado ,etc.

-‘w TICE: .
2007/02/05 =

Advanced First Aid Certific

Description
2 day first aid workshop including Ciwvil Defense
training.

Guarde
Asegure que usted Guarde (save) su entrada antes de salir de la seccidn de Certificaciones,
Acreditaciones y Premios, para retener esta informacion.

Cancelar

Si a usted le gustaria descartar su nueva entrada Cancele para la opcién afadir
certificaciones, Acreditaciones y Premios. Por favor note que si usted Cancela, su entrada no
sera salvada.

Después de salvar sus entradas de Certificaciones nuevas, Acre ditaciones y Premios usted
lo vera exhibido en formato tabular dentro de su area curriculo. Usted puede hacer ajustes
para su entrada haciendo clic en Editar. Una vez que usted ha hecho los cambios
requeridos y ha economizado, use De Regreso a CV para regresar a la pantalla principal
Curriculo.

Usted puede remover cualquiera de sus Certificaciones, Acreditaciones y las entradas de
Premios dando un clic sobre la opcion correspondiente eliminar (eliminar).

Si usted ha provisto una Descripcién, de Certific aciones, Acreditaciones y de Premios
esta se mostrard como un enlace, al cual cuando se le de un clic se expandira / colapsara
para la mostrar /esconder su informacion.



Libros y Publicaciones

Use el botdn ARadir para insertar una entrada en sus Libros y seccion de Publicaciones. Las
entradas y sus libros de Publicaciones se exhibirdn en orden cronolégico inverso.

Cuando usted afiada una entrada de Publicaciones, usted vera los siguientes campos:

Fechas

Esta es la fecha en que su Publicacion fue realizada. Usted o puede digitar el dato requerido
utilizando el formato YYYY/MM/DD (afio/ Dia /mes) o puede usar el Calendario Para
seleccionar su fecha.

Titulo
El titulo es el nombre del Libro o la Publicaciéon. Por ejemplo, ' Medicinal uses of Taraxacum
Officinale ', ' Guia del Principiante para la Direccién de proyectos ' etc.

Contribucion
El area de Contribucion permite a que usted especifique su papel o asociacion con el Libro o La
publicacion. Por ejemplo, Contribuyendo en el Disefio, asesoria, las llus traciones, etcétera.

Descripcion

La Descripcion para el Libro o la Publicaciébn es optativa pero permite que usted incluya
informacion importante referente al Libro o la Publicacion y su contribuciéon en la publicacion, o la
direccion donde se pueden conse guir.

Editing: Books and Publications
Back to

Kesume
2007/04/03 -]
Title
FOSS in Education
n
Interiswee

Description

Article available for review at www.ITEDNZ.com



Guardar
Asegure que usted Salva su entrada antes de salir de la seccién Libros y Publicaciones
para retener esta informacion.

Cancelar
Si usted desea descartar su nuevas ediciones Cancele para cerrar la seccion afadir
publicaciones. Por favor note que al Cancelar, su entrada no seréa salvada.

Después de guardar usted lo vera la informacién en formato tabular dentro de su area Curriculo.
Usted puede hacer ajustes para su entrada haciendo clic en Editar. Una vez que usted ha
hecho los cambios requeridos y ha guardado, use Regresar a mi Curriculo regresar a la
pantalla principal Curriculo.

Usted puede remover a cualquiera de entradas de Publicaciones dando un clic sobre
la opcién correspondiente eliminar.

Si usted ha provisto una Descripcién, libros y publicaciones esta se mostrard como un
enlace, al cual cuando se le de un clic se expandira / colapsara para la mostrar
/esconder su informacion.

Asociaciones Profesionales

Use el botdn Afiadir para digitar una entrada en su seccioén Asociaci ones Profesionales.
las entradas en Asociaciones Profesionales se mostraran en orden cronolégico inverso.

Cuando usted Afiade una entrada Asociaciones Profesionales usted vera los siguientes campos:

Fecha de Principio

Esta es la fecha que su Asociacién Profesional comenz6. Usted o puede entrar en el datil
requerido utilizando el formato YYYY/MM/DD (/ el Dia de afio /mes) o puede usar el Calendario
Para hacer una seleccion su Fecha Start.

La Fecha de Fin

La Fecha de Fin es el dia que su Asociacion Profesio nal fenecié o expir6. Usted o puede entrar
en el datil requerido utilizando el formato YYYY/MM/DD (/ el Dia de afio /mes) o puede utilizar
al Calendar para seleccionar su Fecha End.

Si usted no entra un Fin Fecha sera asumido que su Membresia Profesional es todavia valida
y la Corriente sera exhibida en la columna de Fecha de Fin.

El titulo
El titulo es el nombre de su Asociacién Profesional. Por ejemplo, Registered
El miembro de la Asociacién de Masaje del Terapeuta, etc del Constructor Amo.

La descripcién

La Descripcion para su Asociacion Profesional es optativa pero da rienda suelta a que usted
incluye informacion importante como un enlace para fomentar informacion referente a la
Asociacion Profesional o el cuerpo humano emisor.



Economice
Asegure que usted Salva su entrada antes de egresar la seccién Profesional de Asociaciones
para retener esta informacion.

Cancelar
Si a usted le gustaria descartar su uso nuevo de entrada Cancel para cerrar al Profesional Add
La forma de asociaciones. Por favor note que si usted Cancel, su entrada no sera salvada.

Después de salvar su entrada Profesional nueva de la Asociacion usted lo vera exhibido adentro
El formato tabular dentro de su area Resume. Usted puede hacer ajustes para su entrada
haciendo clic en Edit. Una vez que usted ha hecho los cambios requeridos y ha economizado,
acostumbre De Regreso a Mi Resume regresar a la pantalla principal Resume.

Usted puede remover a cualquiera de sus entradas Profesionales de la Asociacion
dando un clic sobre la opcion correspondiente Delete.

Si usted ha provisto una Descripcion, su entrada Profesional de Asociaciones exhibird como un
enlace, cual cuando dado un clic sobre expandird / colapso para la funcion /cuero su
informacion Description.

Start date End date Position

04 March 2002 31 January 2003 Executive Administration Officer at ABC Limited Edit
028 January 2001 01 March 2002 Administration Assislant a1 ABC Limited Eait

ducation History
Start date End date Qualification
02 March 1998 24 July 2003 Bachelor of Science (Bachelor's Degree) at Victoria University of Wellington Edit

Date Title

05 Fabruary 2007 dvanced First Ald Cerlificate Eait
Books and Publications
Date Title

032 April 2007 FOSS in Education (intendewes Edit Delete

(%

Professional Memberships
Start date End date Title
03 May 2004 Current Master Bullder Edi Delete

Wt

Su area Mis metas esta dividido en secciones Personales, Académicas y de Carrera. Usando el
editor de HTML dentro de cada caja, usted puede aportar informacion referente a su Objetivos a fin
de que usted la pueda afiadir a una Vista.

Las metas o los Objetivos estan a menudo previstas dentro de los Curriculo Vitae a fin
de que los patrones puedan comprender cémo satisfarian un papel particular en una
organizacion sus ambiciones.



Usted también puede utilizar la seccion Metas Académica de para publicar los log ros
deseados dentro de su curso o el programa de estudio

Una vez que usted ha introducido informacién Académico Personal en la seccion de Metas,
asegure usted hace clic en guardar a fin de que sus entradas sean retenidas.

My Goals
Personal Goals
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» Climb Mt Cook
« Swim across Taupo Lake
« Own a'64 Mustang

Academic Goals
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1. Finish my Bachelor of Business Degree
2. Begin my Masters Degree

Career Goals
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« Become team leader
« Enterthe managment programme

s

Mis habilidades

Su area Habilidades esta dividida en secciones Personales, Académica y de Trabajo. Usando

el editor de HTML dentro de cada caja, usted puede aportar informacion referente a su habilidades
asi que las pueda afiadir a una Vista. Los patronos estan en particular int eresados con qué
habilidades usted puede ayudar a una organizacion o institucion.

Usted también puede usar la seccion de Habilidades para mostrar lo que puede aportar
a una comunidad colaborativa o grupo de trabajo.

Una vez que usted ha introducido infor macién Personal, Académica y / o de Habilidades de
Trabajo (s), asegure usted hace clic guardar a fin de que sus entradas sean retenidas.



+ My Réesumé My Goals W ]

My skills

Personal Skills
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« Patient
o Trustworthy
« Diligent

Academic Skills
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| am comfortable researching areas across a number of different mediums. | am able to present my
ideas clearly with examples and take a great deal of pride in the appearance of my reports

Work Skills
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« Excellent communicator

« Energetic

+ Dedicated

* Flexble

Mis vistas

Para crear una Vista nueva, usted necesitara pasar a través de un proceso de 4 Pasos.
Esto puede accedido a través de Mis Vistas luego dando un clic sobre el boton Crear Nueva

vista.
Paso 1 — Ver la configuracion

Crear Vista paso 1 requiere asignar a su Vista nueva un Titulo, Descripcion,
Configuracion de acceso y las fechas finales. Lo siguien te describe cada uno de los campos y
las opciones que usted encontrara en el pagina durante el Paso 1.

El Titulo de Vista

El Titulo de Vista es el nombre de su Vista. El Titulo se exhibird en lo alto de la pagina de la
Vista. Un Titulo de Vista le deberia dejar facilmente distinguir entre su Views.

La Fecha /tiempo de Principio de Acceso

Usted puede escoger la fecha y el tiempo en el que usted quiere que su View se ponga accesible a
esos Grupos, Comunidades e Individuos que usted selecciona en el Paso 4 de Creacion de Vista.



Usted o puede entrar en la fecha y tiempo usando el formato de abajo o puede usar el Calendario
para hacer una seleccion deseada de la fecha de Principio de Acceso.

Fecha y Formato de Tiempo

Escriba la fecha de Principio de Acceso usando el

formato: YYYY/MM/DD TT:TT

(afio de / mes /hora:minutos) Por

Ejemplo: 2006/03/20 08:30

Calendario

Clickee lo << >> Los botones para mover a través de la lista de afio o clickee y
oprimiendo cada uno de los botones <<>> para desplegar el meni de afios disponibles.

Dé un clic sobre los < > botones para moverse a través de los meses o0 haga clic oprimiendo
los botones para abrir un meni desplegable de todos los meses

Usted también puede hacer una seleccionando Hoy para hacer disponible la Vista tan pronto
como usted ha completado la configuracion.

Dé un clic sobre los campos de tiempo para ascender a través de las horas y los minutos o
Shift - clic para moverse hacia abajo a través de las horas y los minutos. Dé un clic y
arrastre a su ratdn para incrementar o disminuir el tiempo rapidamente.

February, 2007

Today
4 1 2 3
] 4 5 8 7 8 9 10
Bl 11 E 13 14 15 16 A7
B i3 18 20 2¢ 22 23 24
i

Select date

Si usted no escoge un Principio Fecha automaticamente se abortara para el tiempo actual y
fecha actual.

La Fecha /tiempo de Fin de Acceso

Usted puede escoger la fecha y el tiempo en el que usted quiere que su Vista deje de ser
accesible para esos Grupos, Comunidades e Individuos que usted selecciona en el Paso
de Creacion de Vista 4.

Usted puede entrar en el fecha y tiempo usando el anteriormente citado formato o puede usar el
Calendario para hacer una seleccion de su Fecha deseada de Fin de Acceso.

Si usted no escoge un Fecha de fin acceso luego el sistema registrard no Fecha de fin de acceso.

La Descripcion de Vista
Una descripcién optativa de su View que todos los usuarios con acceso podran leer.

Las etiquetas

Usted le puede afiadir Etiquetas a los Artefactos y distintas Vistas que usted crea dentro de
Mahara. Las etiquetas le permiten describir afiadir las rétulos descriptivos a los Artefactos y
Vistas y crea un indice de clasificaciones de Etiquetas.



Para asociar etiquetas multiples a un Artefacto o Vista, separe cada entrada de la Etiqueta
con una coma. Para el ejemplo — ' Nota, Semestre 2, Direccién .

Dar un clic sobre Mostrar mis etiquetas generard una lista de las Etiquetas que usted
previamente ha Usado dentro de su portafolio y el nimero de veces de acceso. Dar un clic sobre
una Etiqueta existente lo afiadira a la lista de la Etiqueta para el Artefacto o la Vista que usted
actualmente esta creando o editando.

Formato de Nombre
Seleccione su nombre como el autor exhibido en la Vista

Una vez que usted ha introducido toda la informacién requerida utilice Siguiente para o verse a
Crear Vista Paso 2 y escoja una plantilla para desplegar.

Si usted ya no tiene el deseo de crear esta Vista, utilice a Cancel para salir del
ayudante de configuraciéon. Su progreso no sera salvado.

ACTE MYWIEWS MY ACCOUNT

Create View - Step 1 of 4
View Tit

Demo View 2

Access Star DateTime

20070212 14:22 &

Access End Date/Time

20150212 1426 &

View Description
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This is a demonstration view!
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paso 2 — Seleccién de la plantilla

En la crear Vista Paso 2 usted debe escoger el formato de su Vista de la lista de
plantillas disponibles.

Las plantillas disponibles en el sitio estan divididas en numeros de Categorias. Seleccione
una Categoria especifica usando el mend para mirar las Plantillas listadas bajo esa
descripcion o escoja Todas las Plantilla para mirar todas las plantillas disponibles.

Nuevas plantillas seran hechas disponibles periédicamente.

Use Regresar para ir de regreso a la Etapa previa de Creacién de Vista o de un clic
sobre Seleccionar esta plantilla en contra de su eleccion correspondiente.

Si usted ya no tiene el deseo de crear esta Vista, utilice Cancelar para salir del
asistente de configuraciéon. Su progreso no sera salvado.



HOME MY PROFILE MYBLOGS MYFLES WYCONTACTS MYVIEWS MY ACCOUNT

Create View - Step 2 0f4

All Templates E
Al Templates T i
|Resume Templates |
|Blog Templates ¢ your Blog andfor Blog postings alongside any Profile

|Gallery Templates purse related reflective journals and records of leaming
|Academic Templates
|Professional Development Templates
|Personal Dm_lg.pment Templates
TWES anu r1ee TCAT

This View template will allow you to present a list of documents and files and provides you with a
large label block, where you may enter any other text you wish such as links to relevant websites
This is ideal for course related work or specific interest porffolios.

Image Gallery
This View template will allow you to create a gallery of images from your Files area and provide a
description below each picture. Ideal for displaying art. design and photograhic work.

Test Template

This template is designed for testing the template rendering and view creation. It has a variety of
different blocks constraining to specific plugins, artefact types, and rendering types.
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Paso 3 — Seleccidn de los Artefactos

En el paso 3 de Crear Vistas usted le puede afiadir cualquier de los Artefactos dentro de su
portafolio verlos y arreglarlos segun el disefio de plantilla.

A merced de la plantilla que usted ha seleccionado, se desplegara un nimero de diferentes
de opciones:

Etiquetas

Las etiquetas le dan la opcion de digitar en una linea de texto como un titulo o la
descripcion breve dentro de la Vista.

Los Cuadros de Texto

Un Cuadro de Texto le deja a usted digitar lineas miltiples de texto formateado, utilizando el
editor de HTML (a menos que haya sido deshabilitado dentro de las Preferencias). Las cajas

de texto son ideales para mas descripciones detalladas o pasajes pequefios de texto dentro de
su Vista.

Lista de Artefactos

Un texto basado en la lista de Artefactos que usted ha asociado con la Vista, con enlaces para
cada Artefacto.

Un Artefacto que es un ' contenedor ' o un padre de otro Artefacto (como un blog que es un
contenedor para articulos de blog individuales, o una carpeta que es un envase para archivos

e iméagenes) puede ser enlistado por si mismo o usted puede elegir exhibir una lista de todos
sus Artefactos asociados.

El Artefacto Incrustado de Tamarfio Fijo

Un Artefacto de Tamafio Fijo es un Artefacto incrustado en la pagina donde el tamafio de
despliegue del Artefacto sera especificado por la plantilla. Sélo los Artefactos (por ejemplo
las imagenes) que pueden ser exhibid os en este tamafio pueden ser colocados aqui.



El Artefacto Incrustado Capaz de Ajustar el Tamario
Un Artefacto Incrustado Capaz de Ajustar el Tamafio es un Artefacto solo incrustado en el Vista
donde el tamafio con el cual el Artefacto es exhibido puede estar ajustado.

Todos los Artefactos actualmente asentados en su Portafolio se encuentran enumerados en la
derecha de la pantalla. Se encuentran enumerados por el tipo de Artefacto ejemplo, Blog, De
Perfil, etc de Archivo, del Curriculo Vitae, luego por co ntenedor del Artefacto si aplicable,
ejemplo: blog, Carpeta, y luego por Artefacto individual. Use el +y — los iconos para expandir /
colapsar esta estructura del arbol de directorio.
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Para seleccionar un Artefacto use los iconos + / - en el directorio hiendo hacia el
Artefacto deseado y de clic con el ratén una vez sobre el Artefacto. Un triangulo
pequefio aparecera en contra del Artefacto mostrar que ha sido seleccionado.

Una vez que un Artefacto ha sido seleccionado todas las areas de despliegue que soportaran
este tipo de artefacto serd resaltado. Para colocar el Artefacto dentro de una caja, clickeé
dentro de esa caja del elemento.



Segun que la caja mostrada y el tipo de Artefacto que usted ha seleccionado, usted luego
puede recibir opciones diversas para mostrar, que usted puede seleccionar dando un clic sobre
su descripcion.

Por ejemplo:

item enlistado
Da un enlace para el Artefacto cuando la Vista es vista como “adelanto” o es accedido por otro
usuario.

Lista de hijos de este Artefacto
Enlista articulos dentro del Artefacto seleccionado como comentarios o articulos dentro de un Blog
o0 los Archivos dentro una Carpeta.

Exhiba Artefacto entero
El Artefacto seleccionado integramente es exhibido. Por ejemplo, eligiendo exhibir el Blog
entero le mostrara el blog con todos sus postings a la Vista.

Exhiba metadatos para este Artefacto
Los metadatos del artefacto incluyen:

o El Titulo del Artefacto

) El Tipo del Artefacto

) El duefio

o La fecha de creacion

) La ultima fecha de modificacion

) La descripcion (donde entro)

) El tamafio del artefacto (las unidades dependeran del tipo de Artefacto)

) Un enlace para el Artefacto
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Donde permitido (como dentro una caja Lista de items), usted puede sumar Artefactos adicionales
seleccionando otro Artefacto y haciendo clic dentro de la misma caja.

Usted puede quitar Artefactos seleccionando el botén [ X ] colocado la par de su ti tulo o imagen o
reemplazarlos seleccionandolos y echandolos en otro Artefacto.

Al digitar texto dentro de una Caja de Etiqueta, asegure usted presiona a Enter o mueva a otra
Caja de la etiqueta para confirmar su edicion.

Nota: Aseglrese que cualquier imagen que usted ha cargado en el repositorio del archivo
tenga un tamafio adecuado para ser mostrado. Esto ronda usualmente los 300x300 pixeles.

Una vez que usted ha sumado sus Artefactos deseados, haga clic adelante siguiente para ir al
Paso 4 Crear Vista para asignar los derechos de acceso a los usuarios especificos.

Use Regresar para devolverse a la Etapa previa de Creacion de Vista

Si usted ya no tiene el deseo de crear esta Vista, utilice a Cancel para salir del
asistente de configuracion. Su progreso no sera salvado.



Paso 4 — Dando Accesos

En el Paso 4 de Creando Vistas usted puede asignar accesos de Vista a cualquier de su Grupo,
comunidades e Individuos disponibles por un periodo de tiempo determinado.

Usted puede ir en busca de usuarios especificos, Grupos y Comunidades o puede escoger
a un usuario de la lista dada. Dé un clic sobre Afiadir a la par del usuario seleccionado y
digite un principio y término de fecha para su acceso en la caja a la derecha. Si usted no
digita una fecha aqui, el acceso para

Este usuario sera el mismo para el principio y las fechas de término de la Vista en si.
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Dependiendo de la configuracion del sitio usted también puede poder darle el acceso de Vista a
todo Usuarios registrado, el Publico en general o mas personas enlistas en su area Friends.

Usted también puede elegir sélo agregar a los Tutores de una Comunidad dénde uno ha sido
asignado. El paso final de creacion de Vista es salvar su progreso dando un clic sobre Crear
Vista.

Esto activara la Vista y los permisos a los usuarios asignados para lograr acceso a su View.

Use Regresar para devolverse a la Etapa previa de Creacion de Vista

Si usted ya no tiene el deseo de crear esta Vista, utilice a Cancelar para salir del
asistente de configuracion. Su progreso no sera salvado.

Editar Vistas



Una vez que usted ha creado su primera Vista, usted vera las siguientes opciones en
cada uno de su Vistas:

Edite Informacion de Vista

El area de Edicion de Informacion de Vista equivale al Paso 1 y le deja cam biar el Titulo,
Fechas de Acceso de Principio y de Fin, Descripcion y su Nombre preferido de para ser
mostrado. Por favor refiérase al Paso 1 para el mas detalle.

Revise la Vista
El area de revision de Vista equivale al Paso 3 y le deja agrandar, o modificar el despliegue
de los Artefactos asociados con su Vista. Por favor refiérase a Paso 3 para mas detalles.

Revise Acceso

El area de revision de acceso equivale al Paso 4 y permite que usted pueda sumar,
modificar o quitar permisos de Vista para cualquier de sus Grupos, Comunidades y
cualquier individuo de su eleccion. Por favor refiérase al Paso 4 de para detalles.

Suprima
Usted puede suprimir su Vista entera en cualquier etapa. Suprimir una Vista no suprimira lo
Los artefactos que son asociados con e so.

Nota - Usted puede tener una vista previa de su Vista dando un clic sobre su Titulo a la izquierda
de la pantalla

Enviando Material para revision

Si usted se prepara una Vista como parte de una tarea evaluada y usted se han agregado como
miembro de una Comunidad Controlada que tenga un Tutor asignado, usted podra someter su
Vista para valoracion.

Someter Vista trabard la Vista entera y demas Artefactos asociados de editar y proveera una
' foto ' de su Vista en una cierta fecha, y la enviara a su Tutor.

Nota: eso cualquier usuarios con acceso para esa Vista todavia podran colocar Informacién de
manera retroactiva y hacer comentarios mientras esta Bloqueado.

Una vez que el proceso de valoracién ha sido completado su tutor soltarda su Vista
A fin de que usted puede reanudar la edicion. Usted estard notificado via Actividad Reciente
cuando su vista ha sido liberada de su bloqueo.
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La busqueda le deja encontrar al estudiante 0 usuario para agrandar a su lista amigos y
Comunidades y Vistas a los que usted puede acceder. Usted puede introducir una busqueda
especifica o usted puede ir en busca de todos los usuarios o todas las Comunidades haciendo una
basqueda con un campo vacio (empty query), usando la opcién pertinente del menud despl egable.

Como un Administrador del Sitio o un miembro de la administracién, los usuarios en una
busqueda son listados por su Nombre Preferido (donde lo haya) seguido por su nombre y
apellidos, el nombre de usuario e identificacién estudiantil (donde lo hay a)

Como ejemplo - Michelle (Experimental Student4 - student4, 000011).

Al Hacer clic en Nombre de un usuario esta le dejara mirar la informacion crucial del perfil y las

Vista para la cual usted tenga acceso.

Michael (Test Student5 - student5)

First Name
- Last Name
FHOTW Preferred Hame
Primary emall

Add this user 10 a8 community
295150P1 Science

Request friendship

Test
Students
Michael

studentd@nomall.com



Usted también puede agregar a este usuario a su lista amigos si su caja de amistad de peticién
esta mostrada. Usted también les puede invitar a cualquier Comunidad por invitacion en el
caso que aun no sean miembros.

Dar un clic sobre en un nombre de la Comunidad le llevara a la pagina princip al Comunidades y le
permitira unirse a la Comunidad que el duefio ha seleccionado para usted.
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Buscar en mi portafolio

Buscar en Mi Portafolio le deja correr una blsqueda de palabra clave en Etiquetas,
Descripciones, nombres, los Titulos o el tex to que usted ha usado dentro de su Artefactos y Puntos
de Vista. Un resultado de bisqueda le proveera de un enlace editor a todos los Artefactos
pertinente y los Puntos de Vista.

Usted puede introducir una busqueda especifica de palabra o usted puede ir en busca de
todos los Artefactos y Puntos de Vista dentro de su portafolio proponiendo una busqueda con
un campo vacio Query.

Haciendo uso de los campos Etiqueta y Buscar Mi Portafolio usted puede crear un
sistema de archivos o indice para su portafolio.

‘Search My Portfolio

Asistencia Técnica

Si usted requiere cualquier asistencia técnica al utilizar Mahara, por favor en primer
lugar revise el Manual del Usuario (el Menu Principal) o Ayuda Contextual para las



instrucciones a seguir. Si usted es incapaz de encontrar la respuesta para su
indagatoria, por favor use la formula Contactenos.

Al enviar una férmula para reportar un problema técnico, por favor intente
incluir tanto detalle como sea posible del problema que usted ha encontrado.
Si es posible por favor intente proveer lo siguiente:

. Su version y Sistema Operativo (e]. windows XP)

. Su navegador de la internet y version (ej. Firefox 2.0.0)
El tiempo y la fecha que el error ocurrié
La redaccién de cualquier mensaje de error que usted recibio.






